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Venezia-Mestre, 02.11.2022

Al Personale Assistente Amministrativo

delle scuole di ogni ordine e grado

di Venezi - Loro sedi

Oggetto: Corso di formazione gratuito rivolto al personale Assistente amministrativo.

Lo SNALS di Venezia organizza un corso di formazione on-line con la finalità di far acquisire al
personale le conoscenze e le competenze di base indispensabili per il profilo professionale di
Assistente amministrativo.
In  particolare,  saranno  proposte  tematiche  giuridiche,  amministrative  e  organizzative  che
permetteranno, partendo dalle nozioni basilari, di affrontare le complessità della mansione e le
principali problematiche di lavoro.

CORSO GRATUITO DI FORMAZIONE E AGGIORNAMENTO 
LE CONOSCENZE E LE COMPETENZE DI BASE

DELL’ASSISTENTE AMMINISTRATIVO

Il corso sarà articolato in incontri di 2 ore ciascuno per un totale di 14 ore.
Inoltre,  al termine del corso, presso la sede dello SNALS di Venezia,  il personale iscritto al
sindacato potrà richiedere appuntamenti in presenza o telefonici con personale DSGA esperto
per gli approfondimenti/chiarimenti riguardanti singole casistiche/pratiche.

Per partecipare al corso di formazione è necessaria la pre-iscrizione da inviare
entro e non oltre il 11.11.2022 compilando apposita scheda di adesione on-

line reperibile al seguente indirizzo:
https://forms.gle/PTQC1QuxjhJ7zUgWA

Il  calendario  degli  incontri  e  le  modalità  di  frequenza  del  corso  saranno
comunicati per posta elettronica direttamente ai singoli partecipanti.

In allegato il programma del corso.
Il Segretario provinciale

           f.to Prof. Libero Savastano

Si prega gentilmente il Dirigente scolastico di affiggere la presente all’Albo sindacale on-line e di 
informare il personale interessato.
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